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Introducere

Universitatea Sapientia este o institutie de invatamant superior cu autorizatie de
functionare provizorie, care asigura studii universitare de lungd duratd, respectiv studii
universitare de licenta.

In vederea aderirii la spatiul universitar european, incepand din anul universitar
2005/2006, Universitatea Sapientia organizeaza procesul de invatimant conform Legii nr.
288/2004, in cadrul domeniilor de licenta stabilite de Hotararea de Guvern nr. 88/2005, pe
locuri bugetate, respectiv locuri cu taxa.

Universitatea Sapientia aplica in organizarea procesului de invatamant Sistemul
European de Credite Transferabile (ECTS), pe baza careia timpul necesar pentru munca
depusd in scopul realizdrii cerintelor programului de studii stabilite pentru obtinerea
diplomei de studii este masurata in credite. Alocarea de credite respecta practica universitara
europeand, conform careia volumul de muncd normal al unui semestru universitar este
echivalent cu 30 de credite.

I. Dispozitii generale

1.§  Valabilitatea regulamentului

1. Prezentul regulament a fost elaborat respectand legislatia romaneascd referitoare la
invataimantul superior (Legea Invitimantului nr. 54/1995, Legea 288/2004 privind
organizarea studiilor universitare), si Ordinele Ministrului Educatiei (3235/2005 si
3617/2005).

2. Regulamentul se aplica pentru studentii Universitdtii Sapientia, pentru cadrele didactice
care desfasoard activitate didactica sub orice forma legald, respectiv pentru personalul
administrativ care se ocupd cu organizarea activitdtii didactice ale studentilor si cadrelor
didactice.

3. Reglementdrile in vigoare referitoare la procesul de invatamant, respectiv modificdrile
acestora, valabile in sistem ascendent, se aplicd tuturor studentilor, incepand de la
admiterea la universitate, si pana la incheierea studiilor.

4. Facultdtile, respectand prezentul Regulament si particularitatile programelor de studii,
vor elabora propriile regulamente, care vor fi aprobate de consiliile facultdtilor.
Regulamentul facultatii nu poate contine prevederi care contravin prezentului
regulament.

2.§  Notiuni de baza ale sistemului de credite

a) in sistemul de credite studentii trebuie sd acumuleze in perioada stabilitd pentru
completarea studiilor universitare un anumit numadr de credite din diferitele discipline si
grupe de discipline. Realizarea unor discipline nu este legatd de un anume semestru de
studiu. Ludnd in considerare conditiondrile disciplinelor si alte reglementari valabile,
folosindu-se de optiunile posibile, studentul isi poate organiza studiile in baza unui plan
individual de studiu.

b) creditul: este unitatea de masura a efortului necesar pentru parcurgerea unui program de
studiu, un numar care exprima relatia intre cantitatea totala de muncd depus de student
pentru realizarea cerintelor de studiu respectiv cantitatea de muncd necesara pentru
insusirea unei discipline. Creditele sunt valori numerice intre 1-30, care sunt alocate unor
unitdti de discipline dintr-un semestru, respectiv unor activitati concrete. Creditele
reprezintd totalitatea efortului depus de student in vederea insusirii disciplinei date
(participarea la cursuri si seminarii, munca de laborator, activitdtile practice, studiul
individual, etc.), raportate la solicitarea de efort pe un semestru. Creditele asociate
disciplinelor pot fi reprezentate prin numere intregi sau fractiuni de 0,5. Creditele



d)

g)

h)
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asociate unei discipline din planul de invatamant sunt obtinute de student dacd a
promovat examenul sau o altda formd de verificare, respectiv a primit nota minima de 5
sau calificativul "admis". Creditele asociate unei discipline nu pot fi indeplinite in etape.
Numadrul de credite alocate cursurilor, al disciplinelor, al grupelor de discipline, a
practicii de specialitate si a lucrarii de diploma sunt stabilite in planul de invatamant. Un
student poate obtine credite si prin transferarea si echivalarea creditelor acumulate din
discipline studiate la alte specializari sau altd institutie.

acumulare de credite: insumarea creditelor obtinute pe parcursul efectuirii studiilor. In
fiecare etapa de studiu creditele acumulate se adauga creditelor obtinute anterior, pana
cand studentul insumeaza numarul total de credite necesare pentru obtinerea diplomei.
cerinte preliminare (conditionari): insusirea prealabild dovedita a cunostintelor de la o
alta disciplind sau grupa de discipline, necesare intelegerii cunostintelor unui curs sau
unei discipline. O disciplind poate fi inscrisa in contractul de studii, dacd cerintele
preliminare ale disciplinei au fost indeplinite in perioada premergatoare inscrierii
Inscrierea unei discipline in contractul de studii: inseamni finscrierea la toate
activitdtile didactice asociate unei discipline (ore de curs, seminarii, laborator, proiect,
respectiv practicd). Conditia inscrierii este indeplinirea cerintelor preliminare ale
disciplinei.

contract de studii: contractul semnat anual de catre student si decanul facultatii, prin
care studentul se inscrie in anul universitar respectiv si la disciplinele alese de el,
obligandu-se astfel la indeplinirea cerintelor stabilite, iar decanul se obliga la organizarea
predarii disciplinelor respective in conditii adecvate.

echivalare: recunoasterea reciproca a disciplinelor si cursurilor care pot fi inlocuite intre
ele. Aceasta situatie este valabilda in cazul in care similitudinea continutului poate fi
stabilitd la minim 75%. Echivalarea sta baza recunoasterii creditelor de studiu acumulate
in alte institutii. Stabilirea acesteia intra in competenta Comisiei de Studii si Credite de
pe langa Consiliul Facultatii.

ECTS (European Credit Transfer System): sistem european de credite transferabile,
care face posibila aderarea acelor institutii de invatdmant superior la spatiul european de
invatdmant superior care acceptd pricipiile de baza ale ECTS, asigurand studentilor
posibilitatea elaborarii unui program individual de studiu si mobilitate intre institutii.
semestru: interval de timp compus din 14 saptdmani de activitate didactica, 4 saptamani
de perioadad de examinare si 0 saiptamana de sesiune de restante.

Sistemul Informational al Universitatii Sapientia

In cadrul Universitatii Sapientia functioneaza un sistem electronic informational special,
cu ajutorul cdreia se tine evidenta datelor organizationale, personale, didactice si
financiare referitoare la procesul de invatamant. Accesul la baza de date este permis cu
diferite drepturi de utilizator.

Datele prezente in sistemul de informatii se considera a fi date personale, de aceea, orice
inregistrare sau patrundere ilegald in sistemul de informational atrage dupa sine
consecinte juridice.

Comisiile si persoanele competente in probleme de studii

Comisia de Invitimant a Senatului este comisia de experti care se ocupi de elaborarea
regulamentelor si de pregatirea hotararilor de senat legate de procesul de invatamant la
nivel de universitate. Presedintele comisiei este rectorul sau prorectorul desemnat de
acesta, care indeplineste totodata si functia de coordonator ECTS al institutiei.

Coordonatorul la nivel de institutie are rolul de a asigura functionarea institutiei
conform mecanismelor si conceptelor de baza al ECTS. Atributia generala a acestuia este
coordinarea procesului invatamantului in sistemul de credite in cadrul institutiei,
proliferarea relatiilor exterioare (ex. in cadrul programelor de colaborare internationald),
coordonarea aplicarii in practica a sistemului de credite, respectiv asigurarea de sprijin si
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consultantd pentru coordinatorii facultdtilor. Sarcina specifica a coordonatorului
institutional o reprezintd organizarea activitatii de informare despre invdtamantul bazat
pe sistemul de credite la nivel de universitate.
Comisia de Studii si Credite (CSC) este comisia de specialitate a Consiliului Facultatii,
analog Comisiei de Invitimant a Senatului la nivel de facultate. Presedintele Comisiei
este coordonatorul ECTS al facultatii (prodecanul responsabil cu probleme de invatamant
sau cancelarul facultdtii), membrii sunt sefii de catedra si coordonatorii specializarilor.
Comisia de Studii si Credite rezolva in primd instanta problemele legate de studii si
examene, totodata stabileste recunoasterea si echivalarea disciplinelor realizate anterior,
respectiv a disciplinelor care se vor studia la alte specializdri ale universitdtii, sau la alte
institutii de invatimant superior. In situatii motivate, la discutarea problemelor legate de
situatii de studiu poate participa si secretarul facultdtii in cauza, avand drept consultativ.
Comisia isi formuleaza hotirarile pe baza majorititii simple a voturilor membrilor. In caz
de egalitate a voturilor votul decisiv este cel al presedintelui.
In formularea deciziilor, CSC poate consulta cu cei care predau disciplinele in cauzi sau
cu alti specialisti.
Contestatiile privind deciziile CSC pot fi adresate Consiliului Facultatii. Hotararea
Consiliului Facultdtii poate fi supravizatd de Senatul Universitatii.
Inaintea inscriere la studii partiale in cadrul altor universititi din tard sau din strainatate
pe baza declaratiei de accept din partea universitdtii partenere, studentul are obligatia de
a cere aprobarea CSC cu privire la echivalarea disciplinelor studiate in cadrul institutiei
gazda.
Comisia de Studii si Credit poate delega unele competente presedintelui Comisiei, pe
perioade stabilite.
Coordonatorul ECTS al facultatii este persoana de contact dintre coordonatorul ECTS
la nivel de institutie si personalul didactic din cadrul facultatii, care se ocupd cu aspectele
implementdrii in practica la nivel de facultate a sistemului de credite. Coordonatorul
facultatii urmareste evolutia reglementdrilor, informeaza personalul didactic si cel
administrativ in legdtura cu sistemul de credite, coordineaza elaborarea regulamentelor
facultatii bazate pe sistemul de credite, conduce lucrarile Comisiei de Studii si Credite a
facultatii.
Atributiile coordonatorului specializarii: informeaza in detaliu studentii despre
sistemul de credite, furnizeaza studentilor Ghidul Studentului, face cunoscute procedura
de recunoastere a studiilor, etc. Coordonatorul specializarii oferd sprijin studentului in
alegerea unui program individual in cadrul planului de invatamant al specializarii, care sa
armonizeze cerintele de studiu si interesul individual. Coordinatorul specializarii aduce
disciplinelor optionale si facultative, respectiv in inserarea acestora in programul
individual, vizeaza contractele de studii anuale si ofera consultanta referitor la toate
intrebdrile legate de desfasurarea studiilor si a examenului de finalizare. Coordinatorul
specializarii este persoana de contact dintre studenti si CSC. Coordinatorul specializarii
este numit de catre Senat in cazul fiecdrei specialitati in parte, pe baza propunerii
Consiliului Facultatii.

Studentii 1si adreseazad cererile, contestatiile referitor la orice problemd in care sunt
interesati Decanatului Facultatii.

. Cererile adresate Decanatului trebuie sa primeasca raspuns in termen de 15 zile.
. In cazuri justificate, contestatiile legate de hotararile Consiliului Facultatii pot fi

inaintate Senatului Universitatii, prin intermediul Rectoratului.

5.§  Statutul de student
1. Cursantul are statut de student in cadrul Universitdtii Sapientia. Statutul de student intra in

vigoare odatd cu finscrierea la universitate, si dureazda pana in momentul eliberarii



certificatului de absolvire, respectiv pana in ziua dispunerii retragerii/transferului/
exmatriculdrii din institutie.
2. Rectorul universitatii dispune inmatricularea, respectiv exmatricularea studentului prin
Ordin.
3. La inmatriculare, studentului i se deschide dosarul personal, care contine urmatoarele
documente:
a. fisa de inscriere la admitere;
b. copia legalizata a certificatului de nastere;
c. diploma de bacalaureat (in original), respectiv diploma de licentd - in cazul celor care
au absolvit deja o facultate;
in cazul studiilor universitare paralele, adeverinta de student emis de catre cealalta
institutie;
documente legate de transferul studentului de la alta institutie de invatamant superior;
adeverinta medicala referitoare la starea de sandtate a studentului;
lucrarea(ile) scrisa la examenul de admitere;
certificat de cdsdtorie, in cazul in care studentul si-a schimbat numele de familie
inainte de inscrierea la facultate;
contractul de scolarizare.

&
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Pe parcursul duratei de scolarizare, dosarul studentului se completeaza cu urmatoarele
documente:

j. contractele de studii;

k. orice document care sta la baza acordarii unor drepturi sau avantaje studentului
(burse, camin, etc.);

. cererea aprobata referitoare la intreruperea studiilor;

m. documente referitoare la proceduri disciplinare aplicate studentului;

n. alte documente referitoare la student (ex. documente cu privire la studiile partiale,
premii, etc.).

4. Statutul de student este activ in semestrele in care studentul se inscrie prin completarea
Contractului de studii. Este intrerupt (pasiv) atunci, cand se cere intreruperea pe
semestrul respectiv.

5. Drepturile provenite de pe urma statutului de student pot fi exercitate doar in semestrele
active.

6. Universitatea Sapientia incheie contract de scolarizare cu toti studentii. Contractul este
valabil pe intreaga durata de scolarizare.

7. Statutul de student inceteaza in cazul in care:

a. studentul nu a efectuat inscrierea necesara continudrii studiilor, si nu a cerut
intreruperea studiilor;

. daca studentul este exmatriculat din motive de studiu;

c. daca studentul este exmatriculat din motive disciplinare;

d. daca studentul nu isi respectd obligatiile de plata la care s-a angajat in contractul de
scolarizare;

e. la cererea studentului;

f. laincheierea studiilor, in ziua eliberarii certificatului de absolvire a studiilor.

8. Studentul exmatriculat, in cazul in care este reinmatriculat la universitate, poate cere
recunoasterea rezultatelor studiilor anterioare, conform regulilor sistemului de credite.

9. Statutul de student activ al universitatii este dovedit de carnetul de student, care trebuie
validat in fiecare semestru la Decanatul Facultatii.



II. Organizarea procesului de invatamant

6.§  Structura anului universitar, perioadele de studiu

1. Structura anului universitar, inceputul si sfarsitul perioadei de activitati didactice,
respectiv a sesiunii de examene este stabilitd de Senat.

2. Anul universitar este divizat in doud semestre: un semestru este compus din 14
saptamani de perioada de studiu si 4 saptdmani de sesiune de examene, care se
completeaza cu o saptamana de sesiune de restante. Anul universitar mai contine o
saptdmana de sesiune complementara de toamna.

3. Perioada de inregistrare este prima sdaptamana a semestrului, pe parcursul careia

studentul 1si finalizeaza lista de discipline inscrise pe semestrul respectiv.

Durata orelor de contact este de 50 minute.

Seful de catedra este responsabil pentru respectarea orarului.

6. O parte din vacanta de vara (cel mult 4 sdptamani) poate fi folosita in scopul activitatilor
asociate pregatirii (practicd de specialitate), stabilite in planul de invatdmant.

SIS

7.§  Inscrierea la studii
1. Studentul are obligatia de a se inscrie personal in fiecare an universitar prin Constractul
de studii.
2. Conditiile inscrierii:
- admiterea la universitate sau transferul de la o alta institutie de invatamant
superior;
- obtinerea a numarului minim de credite stabilite de prezentul regulament in
anul universitar anterior;
- plata taxei de studii sau a ratei de taxa (conform celor stabilite in
regulamentul facultatii)- in cazul studentilor pe locuri cu taxa;
- plata taxei pe disciplind, in cazul reinscrierii la o disciplina.
3. Modul de plata si data scadentei taxei de studii sunt stabilite in regulamentul facultatii.
4. Inscrieri ulterioare - in prima siptimana de dupa perioada de inscriere - se pot face doar in
baza unei aprobari speciale din partea decanului.

8.§  Carnetul de student

1. Carnetul de student eliberat de Universitatea Sapientia nu este document oficial (act de
studiu). Eliberarea carnetului de student, respectiv avizarea acestuia in fiecare semestru
activ intrd in sarcina decanatelor.

2. Carnetul de student, pe langa atestarea statutului de student, are rolul de a tine evidenta
rezultatelor de studiu. In acest scop, profesorii examinatori au obligatia de a inscrie in
carnetul de student nota si data evaluarii la disciplina in cauza, precum si de a valida
inscrierea prin semnatura. Stergeri sau corecturi pot fi operate in carnetul de student doar
de persoana indreptdtitd sa efectueze inscrierea datelor sterse sau corectate (in cazul
notelor aceastd persoana este cadrul didactic examinator).

3. In cazul pierderii carnetului de student, se elibereaza un carnet nou, iar studentul are
obligatia de a recupera datele inscrise initial.

9.§  Catalogul de examen

1. In urma verificarilor pe parcurs, a colocviilor si examenelor, profesorul examinator
inscrie rezultatele obtinute de studenti in catalog. Emiterea si pastrarea catalogului tine
de competenta Decanatului.

2. Catalogul contine denumirea disciplinei, numarul de credite, numele profesorului
examinator, data examenului, precum si lista nominala pe grupe al studentilor inscrisi la
disciplina respectiva.
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Profesorul inscrie in catalog nota obtinuta in cifre si in litere, si valideaza inscrierea prin
semndturd in cazul fiecdrei note.

La studentii care nu se prezinta la examen se va face inscrierea "neprezentat".

In sesiunea de restante, respectiv in sesiunea complementara de examene se completeazi
spatiile corespunzatoare din catalogul emis pentru sesiunea normald de examene.
Profesorul este obligat sa predea catalogul la Decanat secretarului de facultate
responsabil pentru specializarea respectiva, in decurs de 3 zile de la data examenului.

10.§ Registrul matricol

2.

Documentul de baza al evidentei studentilor este registrul matricol, care este un registru
in format aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetarii. Registrul matricol este completat
de secretarul de facultate responsabil pentru specializarea respectiva, sau de cdtre
persoana desemnatd in acest scop din cadrul decanatului.

Registrul matricol contine datele personale ale studentilor, numarul matricol, precum si
rezultatele de studiu obtinute de acestia in baza planului de invatamant.

In paralel cu inscrierile din registrul matricol, tinerea evidentei rezultatelor obtinute de
catre studenti se efectueaza si in format electronic.

Odatd cu incetarea statutului de student, registrul matricol se incheie. Incheierea este
validatd prin semndtura decanului facultdtii si a secretarului sef al facultatii.

11.§ Foaia matricola (situatia scolara)

1.

2.

Dupa incheierea studiilor, studentului i se elibereazd foaia matricola continand
rezultatele de studiu obtinute.

Redactarea foii matricole tine de competenta decanatelor, iar eliberarea, inregistrarea si
arhivarea acestora se face prin Rectorat. Extrasul de foaie matricold, pe langa decan si
secretarul sef al facultdtii, este semnat si de catre rector si secretarul sef al universitatii.
Redactarea foii matricole se face in baza modelului emis de Ministerul Educatiei, si
cuprinde rezultatele obtinute de student la toate disciplinele realizate.

Foaia matricold se elibereaza absolventilor de catre institutia care a organizat examenul
de licentd, ca anexa la diploma de licentd. In cazul studentilor care nu se prezinti la
examenul final, foaia matricola se elibereaza de catre Rectoratul Universitatii Sapientia.
Incepand din anul universitar 2005/2006, absolventilor li se elibereaza in locul foii
matricole, Supliment la Diploma (35.§).

Studentii pot cere eliberarea situatiei scolare continand rezultatele partiale de studiu si pe
parcursul studiilor sau in cazul intreruperii acestora.

12.§ Cerintele programului de studiu. Planul de invatamant

1.

Cerintele profesionale specifice specializarilor oferite de Universitatea Sapientia, sunt
stabilite de cdtre Consiliul facultatii in planurile de invdtamant ale specializarilor,
conform legilor si reglementarilor in vigoare. Cerintele contin pentru fiecare specializare
in parte scopul formarii, principalele discipline si proportia diferitelor tipuri de
disciplina, durata normala de studiu si forma de invatamant, cerintele necesare obtinerii
calificarii, exprimate in credite, conditiile elaborarii lucrdrii de diploma si ale
examenului de finalizare a studiilor, nivelul calificdrii, titlul obtinut, respectiv alte
reglementdri importante referitoare la specializare.

In planurile de invitimant ale specializarilor figureaza discipline obligatorii, optionale si
facultative. Durata de studiu a unei discipline este de un semestru, disciplinele care
necesitd o perioada mai lunga de studiu sunt si ele divizate in unitati semestriale.

a) Disciplinele obligatorii asigura cunostintele profesionale de baza, si realizarea

acestora pe parcursul perioadei de studii este absolut necesara.

b) Disciplinele optionale de specialitate si pachetele de discipline optionale ajuta la
pregdtirea de specialitate a studentilor, precum si la aprofundarea cunostintelor din
ramura de specialitate. In cazul disciplinelor optionale, inscrierea la disciplinele



corespunzatoare numarului de credite stabilite in planul de invatamant si realizarea
acestora, este de asemenea o conditie in obtinerea calificdrii. Modul de alegere a
disciplinelor optionale este stabilit in planul de invatamant.

c) Disciplinele facultative (liber alese) sunt discipline de tip complementar, care fac
posibila largirea sferei de cunostinte de specialitate a studentilor, sau vizeaza
interesele lor in alt domeniu, tindnd cont de posibilitatile universitatii. Studentii
universitatii se pot inscrie si la cursurile unei alte facultati sau a unei alte specializari
(cu conditia indeplinirii cerintelor specifice). Aceste discipline sunt recunoscute ca
discipline facultative, iar rezultatele obtinute sunt inscrise in registrul matricol,
precum si in foaia matricold a studentului.

d) Disciplinele facultative generale ajuta la largirea sferei de culturda generald a
studentilor, precum si la cunoasterea istoriei si culturii. Acestea pot fi alese din
oferta publicata anual de Rectorat sau facultdti, si pot substitui creditele unor
discipline optionale de specialitate, in conformitate cu conditiile stabilite de
Consiliul facultatii. Aceste discipline figureaza in evidentd drept discipline
facultative. In cadrul Universitatii Sapientia, realizarea disciplinelor din pachetul de
discipline de istoria culturii reprezinta conditia de obtinere a unui loc fara taxa,
respectiv a bursei.

e) In sistemul de credite, formatul planului de invatimant este cel al modelului de plan,
care in cadrul specializarii date reprezinta o posibilitate eficienta de urmare a
studiilor necesare pentru obtinerea calificarii, in limitele duratei legale de studii.

4. In planul de invatimant se stabileste numirul de ore aferent disciplinelor, conform

diferitelor activitati:

Curs: forma de predare in care toti studentii inscrisi la o disciplind participa (impreuna)
la audierea materiei de studiu prezentata de profesor.

Seminar: forma de predare in care studentii invata in mod interactiv, in grupe cu numar
redus, folosindu-se de oportunitatea comunicarii intensive cu profesorul, aprofundand si
completand materia audiata la curs.

Lucrare practica, laborator: forma de predare pe parcursul cdreia se efectueaza
prezentarea practica (in laborator) sau aprofundarea componentelor de rutind a unei
discipline.

Proiect (plan): forma de predare in cadrul cdreia studentii rezolva sarcini practice de o
amploare mai mare - de obicei de tipul acelora cu care se pot intalni si pe parcursul
activitatii in profesionale -, folosindu-se de principiile si teoriile insusite la cursuri,
respectiv laboratoare.

In decursul unui semestru studentul poate alege orice disciplind din planul de invatimant
al specializarii, organizata in semestrul respectiv, cu respectarea conditionarilor.
Studentul poate sa inscrie in contract si alte discipline din planul de invatamant al
specializarii peste numarul de credite necesar, sau alte discipline facultative.

13.§ Informare despre cerinte

1.

Decanul are obligatia ca la inscrierea a studentului care isi incepe studiile universitare sa
asigure informarea acestuia referitor la drepturi si obligatii, precum si la cerintele de
studiu, conditiile de obtinere a diplomei si la structura anului universitar.
In vederea informarii studentilor, Universitatea Sapientia publici anual Ghidul
studentului (Informational Package), care cuprinde pe facultati sau specializari
urmatoarele:

- scurta prezentare a universitatii si ale facultatilor

- structura anului universitar, durata perioadei de inregistrare

- planurile de invatamant ale specializarilor



- procedura de inscriere si modul de inscriere a disciplinelor in contractul de
studii
- regulile referitoare la recunoasterea si echivalarea disciplinelor
- descrierea scurtd a disciplinelor: denumirea disciplinei, statutul acestuia in
planul de invatamant al specializarii respective (obligatorie, optionala,
facultativd), conditionari, tematica disciplinei, bibliografia obligatorie,
numadrul de ore (curs/seminar/practica/proiect), modul de evaluare, numarul
de credite, numele profesorului, codul disciplinei
- Regulamentul de Studii, respectiv Regulamentul de Burse al Universitatii
Sapientia.
Charta Universitatii Sapientia, Regulamentul de Studii, precum si celelate regulamente
ale facultatii si universitatii, care ii afecteaza pe studenti, obiectivul programului de
studiu, cerintele stabilite de planul de invatamant, descrierea disciplinelor oferite de
facultate, trebuie puse la dispozitia studentilor la decanate si in biblioteci, respectiv
trebuie afisate pe pagina de internet a universitatii.
Mentinerea legdturii continue cu studentii si consilierea acestora referitor la probleme de
studii, este atributia coordinatorului de specialitate.

14.§ Cerintele disciplinei

1.

6.

Cerintele unei discipline sunt formulate in fisa disciplinei. Programa analitica este
elaboratd de catre cadrul didactic responsabil de disciplina respectivd, si se aproba de
catedrd si in Consiliul facultatii.
Cerintele unei discipline trebuie sa cuprinda urmatoarele:

- obiectivul disciplinei,

- studiile anterioare necesare insusirii disciplinei,

- creditele aferente disciplinei,

- tematica cursurilor, respectiv a activitatilor practice,

- lista bibliografiei obligatorii si facultative,

- normele de participare la activitati,

- cerintele evaludrilor efectuate pe parcursul semestrului, numarul, data

- conditiile prezentarii la examen.
Cerintele unei discipline trebuie stabilite in asa fel, incat studentul sa aiba timp suficient
pentru satisfacerea acestora.
In cazul in care, la ultimul semestru din planul de invitimant apare disciplina
Elaborarea lucrarii de diplomd, conditiile obtinerii creditelor aferente acestuia trebuie
formulate tot in programa analitica a disciplinei in cauza.
Seful de catedrd are responsabilitatea sa asigure, ca responsabilii diferitelor discipline sa
elaboreze programa analitica in timp util pentru informarea studentilor.
Programele analitice ale disciplinelor sunt afisate si in sistemul electronic de evidenta.

15.§ Contractul de studii. Programa individuala de studii

1.

In fiecare an studentul - cu indeplinirea conditiilor stabilite in planul de invitimant si
regulamentele facultatii — isi poate elabora un program individual de studiu, cuprins in
Contractul de studiu.

Disciplinele obligatorii, optionale si facultative disponibile pe anul universitar urmator,
trebuie anuntate de catedre cel tarziu pana la sfarsitul celei de-a 13-a sdptamani din
semestrul II. Disciplinele obligatorii trebuie oferite in semestrul corespunzdtor planului
de invatamant.

Studentii se inscriu la disciplinele alese prin Contractul de Studii. Contractul de Studii
trebuie incheiat cel tarziu pana la sfarsitul celei de-a 4-a sdaptamani din sesiunea de
examene de vard, conform ofertei de discipline anuntate.



Studentul isi definitiveaza inscrierile in perioada de inregistrare a semestrului in curs, in
functie de disciplinele optionale sau facultative organizate in acel semestru.
In cazul studentilor din anul I. inscrierea la discipline se face in perioada de inregistrare
a primului semestru.
Studentul nu se poate inscrie la o disciplind la care nu a indeplinit in prealabil
conditiondrile impuse.
Studentul isi poate modifica programul preliminar de studii in perioada de inregistrare a
semestrului in curs, daca
- din cauza unui examen nereusit, nu si-a indeplinit conditiondrile disciplinei
inscrise;
- din cauza numarului mic de studenti inscrisi, o disciplind anuntatd nu se
organizeaza,
- din cauza numarului mare de inscrisi studentul nu poate fi primit la cursul
respectiv.
Data limitda de definitivare a programei de studii este ultima zi din perioada de
inregistrare a semestrului in cauza.

16.§ Participare la activitati

In cazul disciplinelor inscrise in contractul de studii, studentul participa la activitatile

didactice (curs, seminar, lucrare practica, proiect, practica de specialitate) conform normelor
stabilite in cerintele disciplinei.

1.

Normele legate de prezenta la activitati pot varia de la o disciplina Ia alta, si sunt stabilite
in cerintele disciplinei de catre cadrele didactice care predau disciplina, cu acordul
Consiliului facultatii. Prezenta la lucrari practice este de obicei obligatorie in proportie
de 100%, prezenta la seminarii se stabileste de preferintd intre 60-80%. Prezenta la
seminarii si lucrari practice este verificata si inregistrata de cadrul didactic.

Profesorul care predad disciplina stabileste modul concret de verificare a participarii la
activitatile obligatorii, respectiv modul de recuperare a orelor neefectuate si a activitatilor
restante, si informeaza studentii despre acestea la inceputul semestrului.

In perioada de activititi didactice sau sesiuni de examene, studentii pot absenta
individual sau in grup, in scopul efectudrii de studii, scopuri culturale, sociale sau
sportive doar cu aprobarea anterioard a decanului. In caz de absenti, studentii nu sunt
scutiti de executarea obligatiilor in termenul stabilit.

In cazuri de exceptie, pe baza evaludrii individuale, Consiliul facultitii poate scuti
studentul de obligatiile participarii la activitati. In aceasta situatie, scutirea se poate referi
si la conditia de acordarea bursei.

17.§ Transferul de la alte institutii de invatamdnt superior sau in cadrul Universitatii
Sapientia

1.

Un student poate fi transferat de la o altd institutie de invatdamant superior la o
specializare identica sau asemandtoare, daca a satisfacut obligatiile de studiu stabilite de
catre cealalta institutie pe durata de scolarizare, si daca are statut de student activ. Fiecare
caz se supune unei evaluari individuale. Cererea de transfer se depune la Decanat inainte
de inceputul anului universitar. Transferul este efectuat prin ordinul rectorului, in baza
propunerii coordonatorului de specialitate, cu avizarea Consiliului facultatii.

Transferul intre doud facultati ale Universitatii Sapientia se face prin ordinul rectorului,
cu avizul consiliilor facultdtilor in cauza. Transferul la o alta specializare din cadrul unei
facultati se face cu aprobarea Consiliului facultatii respective.

Disciplinele absolvite pana in momentul transferului sunt evaluate de catre Comisia de
Studii si Credite, la propunerea coordinatorului de specialitate. In cazul unei similitudini
de 75% intre programa disciplinei substituite si cea a disciplinei studiate, se recunoaste
numarul de credite cu care disciplina substituita figureaza in planul de invatamant al
specializarii.



4.

Transferul nu este posibil dupa sfarsitul primei saptamani al semestrului.

18.§ Studii paralele

1.

Studentii Universitatii Sapientia, pe baza concursului de admitere, se pot inscrie
concomitent la doud specializdri ale universitatii, respectiv pot urma studii si la o alta
institutie de invatamant superior.

Studentii care efectuaza studii concomitent la doud specializari ale Universitatii
Sapientia, pot beneficia de locuri fara taxd, respectiv de bursd doar la una dintre
specializari.

19.§ Studii partiale in tarad si in straindtate,

1.

Se considera ca studentul urmeaza studii partiale in tara sau in strdinatate atunci cand
acesta, in cadrul protocolului de colaborare intre institutii sau la proprie initiativa, cu
aprobarea decanului, efectueaza studii intr-o institutie de invatamant superior din tard sau
din strdinatate pe o duratd de minim 3 luni, si isi sustine examenele la institutia
respectiva. Studentul participa la studii partiale in strdinatate pe baza unui plan individual
de studii.

Cererea studentului de participa la studii partiale, alaturi de avizul Comisiei de Studii si
Credit, se aproba de catre decan pand la a doua sdptamana a semestrului respectiv.

In cazul studentilor care efectuazi studii partiale in striinitate, coordonatorul de
specialitate are obligatia de a informa studentii cu privire la modul si termenul limita de
indeplinire a cerintelor, inainte de plecare.

Studentul care efectuaza studii partiale, este obligat sa se inscrie in anul universitar in
curs la Universitatea Sapientia, si sa indeplineasca cerintele formulate conform
regulamentelor universitatii. In momentul completirii Contractului de studiu, studentul
evidentiaza disciplinele pe care doreste sd le echivaleze cu discipline studiate la cealalta
institutie.

Dupd intoarecerea studentului, Comisia de Studii si Credite stabileste echivalenta
disciplinelor indeplinite in perioada de studii partiale, conform principiilor ECTS.
Disciplina echivalata primeste numarul de credite al disciplinei corespunzatoare in planul
de invatamant al specializdrii, iar nota sau calificativul primit este recalculat, conform
sistemului de evaluare a tarii respective.

Fiecare rezultat obtinut la disciplinele realizate intr-o alta institutie in cadrul programului
de mobilitate trebuie dovedit printr-un document oficial emis de universitatea respectiva,
care se ataseazd la dosarul personal al studentului. Hotardrea CSC, referitor la
recunoasterea rezultatelor, trebuie anexata la catalogul disciplinei respective.

In cazul disciplinelor realizate in cadrul studiilor partiale, in registrul matricol si in foaia
matricold/suplimentul la diploma se inscrie la rubrica mentiuni, numele institutiei la care
studentul si-a efectuat studiile, respectiv disciplina din planul de invatamant al
specializarii, cu care s-a facut echivalarea.

Disciplinele realizate in cadrul studiilor partiale, dar care nu pot fi echivalate cu
discipline din planul de invatamant al specializarii, se inscriu in randul disciplinelor
facultative.

"Audierea de cursuri" se refera la audierea unor discipline sau fragmente de discipline in
tard sau in strdinatate, fara obligatii de evaluare, in baza contractului de colaborare dintre
institutii. Aceasta se aproba de cdtre decan, la propunerea coordonatorului de specialitate,
in baza cererii scrise a studentului.

20.§ Competenta lingvistica

1.

Cursurile de limba moderna fac parte din programa studiilor universitare, durata acestora
se stabileste in planul de invatamant.



2.

3.

Conditia obtinerii certificatului de absolvire este intrunirea numarului de credite aferente
disciplinei de limba moderna inclusd in planul de invatamant ale specializarilor.

In primele trei/cinci semestre evaluarea disciplinelor de limba moderna se face de citre
profesorul de limba strdind, iar in semestrul IV/VI, prin examen sustinut in fata unei
comisii de evaluare. Facultatile au competenta de a hotari ca studentii sa fie examinati si
la sfarsitul semestrului II de catre comisie.

21.§ Intreruperea studiilor

1.

Intreruperea studiilor este posibild incepand din semestrul III. al perioadei de studii.
Intreruperea poate fi ceruta de mai multe ori, dar de fiecare datd pe o duratd maxima de
doi ani. Cererea trebuie depusi la Decanat, inainte de inceputul semestrului. In caz de
boala sau alte cazuri justificate, intreruperea poate fi ceruta pe parcursul oricdrui
semestru. Intreruperea de studii nu poate fi ceruta ulterior, sau in perioada de examinare.
Se vor considera cazuri justificate - pe langa problemele medicale - posibilititile de
studiu din strdindtate in afara acordurilor institutionale, care sunt in interesul dezvoltarii
si acumularii de experienta profesionald a studentului.

Intreruperea este aprobati de Consiliul facultatii. Studentul care primeste aprobarea, este
obligat sa-si achite orice datorie existenta fata de biblioteca sau universitate.

Studentul reintors dupa intreruperea de studii, se va inscrie In promotia corespunzdtoare
studiilor efectuate anterior, si se va conforma cerintelor stabilite in planul de invatdmant
al promotiei respective.



ITI. Evaluarea cunostintelor, reguli de examinare

22.§ Principalele forme de verificare a cunostintelor

1.

2.

Principalele forme de evaluare, stabilite in planul de invatamant sunt: examenul,
colocviul, verificarea pe parcurs, proiectul, etc. In cazul fiecarei forme de evaluare se va
intocmi catalog (vezi punctul 9§/1.).

a) Examenul reprezintd evaluarea orald si/sau in scris a competentelor acumulate la o
disciplin intr-un semestru. In cadrul acesteia examinatorul evalueazi nivelul
insusirii materiei, respectiv de faptul ca studentul va fi capabil sau nu de asimilarea
altor discipline bazate pe aceasta. Evaluarea cunostintelor se face prin acordarea de
note pe o scald de la 10 la 1. Pot fi incluse in nota unui examen rezultatele lucrarilor
scrise din cursul semestrului, referatele, activitatile practice si activitatea la seminarii.

b)  Colocviul reprezintd modul de evaluare orald, folosit in cazul disciplinelor cu
caracter practic, in cadrul cdruia evaluarea cunostintelor se face cel tarziu in
saptamana premergatoare sesiunii de examene sau la sfarsitul practicii de specialitate.
Evaluarea colocviului se face prin noti. In cazul colocviilor existi posibilitatea
sustinerii restantelor.

c) Verificarea pe parcurs reprezinta forma de examinare a cunostintelor studentilor in
perioada de studiu, sub forma aprecierii lucrdrilor scrise, a referatelor, respectiv a
activitatii la seminarii/practica. In urma verificarii pe parcurs studentii primesc note.
In cazul verificirii pe parcurs nu exista posibilitatea organizarii de evaludri in sesiuni
normale sau de restante.

d) Proiectul este modul de evaluare a activitatii efectuate pe parcursul activitdtilor
didactice de proiect, care se apreciaza cu nota.

In ultima saptimani a perioadei de studiu nu pot fi programate lucriri de evaluare.

23.§ Sesiunea de examene. Organizarea examenelor

1.

Data examenelor trebuie stabilita in asa fel, incat fiecare student sa aiba posibilitatea de a
sustine examenele in mod echilibrat. Stabilirea datei examenelor se face prin intelegerea
dintre profesori si studenti. Coordonatorul de specialitate este responsabil pentru
programarea adecvatd a examenelor.

Intr-o sesiune, se stabilesc cel putin cate doud date date de examinare pentru fiecare
disciplina.

Programa examenelor este intocmita la Decanat, iar studentii sunt informati cu privire la
aceasta cu cel putin doua saptamani inainte de Inceperea sesiunii.

In cursul unui an universitar, studentii se pot prezenta la examen pentru fiecare disciplini
inscrisa in Contractul de Studii valabil pe anul universitar respectiv de doud ori (inclusiv
la mdrire de notd), o datd in sesiunea normala de examene a semestrului in curs, iar o
datd in sesiunea de restante. Dacd intr-o sesiune de examene studentul nu s-a prezentat la
nici una dintre datele de examinare afisate, si-a pierdut prin urmare una din cele doua
posibilititi de examen. Intr-o sesiune de examene, studentul poati si participe la
examenul unei discipline o singura data.

Sesiunea complementard din toamna reprezintd o sansa de examinare in plus fata de cele
doud stabilite, si ofera studentilor posibilitatea de dobandire a creditelor aferente
disciplinei, contra unei taxe de examen. Cuantumul taxei de examen este stabilit de
Senat.

Studentul este obligat sd se prezinte la examen in ziua examinarii stabilite pentru grupa
lui. In situatii justificate, se poate prezenta si cu altd grupd, cu acordul profesorului
examinator.

Studentul, care nu se poate prezenta la examen in sesiunea de iarna din cauze justificate
(boala indelungatd, nastere, etc.), in baza propunerii coordonatorului de specialitate, cu



10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

aprobarea decanului, poate sustine examenul mai tarziu, dar este obligat sa le completeze
in perioada de studiu al celui de-al doilea semestru. Acest caz se considerd a fi examen
sustinut in sesiune. Examenele restante din perioada sesiunii de vard se pot sustine doar
in sesiunea de restante.

Studentul poate fi admis la examen doar daca a indeplinit cerintele stabilite pentru
disciplina in cauza.

Nu poate fi admis la examen studentul, care nu si-a indeplinit obligatiile de plata stabilite
conform prezentului regulament.

Absentele nemotivate de la examenele disciplinelor inscrise in Contractul de Studii
reprezintd nerealizarea disciplinei.

In cazul studentului care nu se prezintd la examen, pe foaia de examen se face notarea
"neprezentat".

Fiecare examen trebuie sustinut la locul in care studentul a efectuat pregatirea.

La examene sunt prezente in mod obligatoriu cel putin doua cadre didactice.

In cazul in care profesorul examinator nu poate participa la examen, seful catedrei are
obligatia de a asigura desfasurarea fara dificultate a examenelor, cu acordul decanului
prin numirea altui examinator si/sau stabilirea unei noi date pentru examen.

Asigurarea linistii si a atmosferei corespunzatoare pe durata examenului, intra in sarcina
examinatorului.

Cadrul didactic examinator are dreptul si obligatia sd inscrie si sd semneze nota in
catalogul examenului. In situatii de exceptie, din cauza impedimentirii profesorului
examinator, cu imputernicirea acestuia, nota poate fi inscrisa in catalog si de catre seful
de catedra. Profesorul examinator este obligat sd contrasemneze ulterior notele astfel
inscrise.

24.§ Repetarea examenelor nepromovate si promovate, reinscrierea la discipline

1.

2.

In caz de examen nepromovat, examinatorul este obligat sa inscrie nota insuficientd in
catalog.

Examenul la o disciplind poate fi repetat o singurd data, in sesiunea de restante, respectiv
inca o datd, contra costului taxei de examen, in sesiunea de examene complementare.
Studentul poate cere ca examenul reluat sa fie evaluat de cdtre o comisie examinatoare.
Consiliul facultatii decide daca cererea este motivatd sau nu.

Daca studentul nu promoveaza o disciplind intr-un an universitar, se poate reinscrie la
disciplina respectivi. In caz de reinscriere trebuie si indeplineascd toate activititile
aferente disciplinei respective, dupa care i se acorda din nou cele doud posibilitati (si una
complementard) de participare la examen, conform celor specificate la punctul 23.§/4. In
caz de reinscriere, studentul are obligatia de a-si plati scolarizarea la disciplina in cauza,
chiar dacad isi efectueaza studiile pe loc fara taxa. Taxa calculatd pe disciplina respectiva
este proportionald cu taxa de scolarizare pe an si cu numarul de credite al disciplinei.

O disciplina optionala poate fi reinscrisa in contract, sau poate fi inlocuitd cu o alta
disciplina disponibild, aleasd din acelasi pachet optional. Studentul nu este obligat sa se
reinscrie la o disciplina facultativa nepromovata.

In cazul examenelor promovate in sesiunea normald, daci studentul doreste si isi
mareascd nota obtinutd, se poate prezenta la un nou examen in sesiunea de restante a
semestrului respectiv.

In cazul promovirii unui examen nepromovat anterior, noile note sunt inscrise de citre
profesor in catalog sub nota insuficientd. Ulterior va fi luatd in considerare doar nota
obtinutd la examenul promovat. In acelasi mod se procedeazi si in cazul miririlor de
note.

25.§ Scutirea de obligatii de studii si de examen (recunoasterea studiilor)

1.

In situatii de transfer, de recunoastere si echivalare a studiilor efectuate anterior sau in
paralel, studentul poate fi scutit, la cerere, de obligatia de a promova disciplina realizata



N

anterior de cdtre Comisia de Studii si Credite, la propunerea profesorului care preda
disciplina 1n cauza. Studentul obtine numadrul de credite aferente disciplinei, conform
planului de invatamant al specializdrii, iar nota disciplinei va fi nota adusa. Numarul de
credite si nota obtinutd astfel, vor fi incluse in evidenta studiilor si in calcularea indicelui
de credite in semestrul in care disciplina substituita figureaza in planul de invatamant al
specializarii, dar nu se considerd a fi disciplind indeplinitd in cadrul universitatii la
acordarea bursei, si nu este inclusd in calcularea mediei de bursa. Cererea va fi depusa
de catre student la Decanat, in prima sdptamanda de studii. Nu se poate cere
recunoasterea notelor mai mici de 6 sau a celor obtinute cu mai mult de 5 ani in urma.
Dupa caz, Consiliile facultdtilor pot stabili si conditii mai stricte.

Depunerea cererii nu absolva studentul de obligatiile legate de prezenta la activitati.
Rezultatele obtinute la disciplinele echivalate promovate pe parcursul unor studii
partiale aprobate de universitate, sunt luate in considerare in semestrul in care disciplina
subsituitd figureaza in programa individuald de studii (contractul de studii) a studentului.
La acordarea bursei, rezultatul obtinut se ia in calcul.

Profesorul care preda o disciplind nu are dreptul sa recunoascd studii efectuate la alte
universitati, poate doar s propuna acceptarea cererii catre CSC.

26.§ Evaluarea activitdtii semestriale, acumularea, insumarea creditelor

1.

In ultima siptimand de studiu, profesorul care predd disciplina, aduce la cunostinta
studentilor numele celor care au indeplinit obligatiile semestriale, si care sunt admisi la
examen.

Daca studentul nu a indeplinit obligatiile semestriale, poate fi admis la examen doar in
sesiunea de restante, si doar in cazul in care isi satisface obligatiile pana la inceputul
sesiunii de restante in modul stabilit de responsabilul disciplinei.

Practica de specialitate neefectuatd sau incheiata cu calificativ insuficient, nu poate fi
reluatd, respectiv promovati in acelasi semestru. In functie de posibilititi, ea trebuie
efectuatd (sau repetatd) - cu plata cheltuielilor aferente - in semestrul urmator sau pe
parcursul verii.

Pentru obtinerea creditelor la o disciplind, studentul - pe langa indeplinirea obligatiilor
semestriale - trebuie s primeasca la evaluarea finala nota minima de 5, sau calificativul
"admis".

27.§ Indeplinirea obligatiilor de studiu

1.

2.

Un student si-a indeplinit obligatiile semestriale de studiu, daca a acumulat (si/sau a
reportat) in acel semestru un minim de 30 de credite la disciplinele obligatorii si
optionale din planul de invatamant.

Un student poate acumula pe parcursul unui semestru un numdr mai mare de credite,
decat numarul stabilit in planul de invatimant. In acest caz, studentul decide cu privire la
disciplinele a cdror credite vor fi incluse in calculul mediei de bursa pe semestrul in curs,
si in calcularea indicelui de credit, prin mentiunea facutd in Contractul de Studii.
Studentul se poate folosi de creditele disciplinelor neincluse intr-un semestru/an, in
decursul altui semestru/an, dar fiecare rezultat poate fi luat in considerare doar o singura
data.

Conditia de promovare al unui an universitar este acumularea in decursul acestuia al unui
numar de minim 40 credite la disciplinele obligatorii si optionale. In cazul in care un
student nu obtine numarul minim de credite stabilit, acesta va fi exmatriculat incepand cu
anul universitar urmdtor. Reinscrierea se poate face doar pe loc cu taxd, cu avizul
Consiliului facultatii, in baza aprobarii rectorului. Studentul exmatriculat trebuie sa
depuna cererea de reinscriere la Decanat, inainte de inceperea anului universitar.

In cazul in care, un student nu promoveaza o disciplini nici dupa a doua inscriere, acesta
este exmatriculat. Pe baza aprobadrii rectorului, avand avizul favorabil al Consiliului
facultatii, el se poate reinscrie, dar numai pe loc cu taxd, conform procedurii de mai sus.
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10.

11.

12.

13.

Studentul, care intr-un an universitar are mai mult de 3 discipline nepromovate nici dupa
Daca un student reinmatriculat a fost exmatriculat pentru nepromovarea a cel mult doua
discipline, acesta isi poate continua studiile conform planului de invatdmant al propriei
promotii. Dacd exmatricularea s-a efectuat din cauza neintrunirii numarului minim
necesar de credite, dupa reinscriere, studentul trebuie sa satisfaca cerintele stabilite in
planul de invatdamant pentru promotia corespunzatoare numarului de credite recunoscute
de la studiile anterioare. Rezultatele anterioare de studii sunt luate in considerare
conform regulamentului sistemului de credite, la propunerea CSC, in baza hotararii
Consiliului facultatii.

Studentii reinscrisi 1si pot continua studiile pe locuri cu taxa, valoarea taxei de studii
fiind dublul taxei de scolarizare normale.'

In situatia in care un student este exmatriculat si a doua oard, acesta se poate reinscrie la
universitate cu acordul Consiliului facultdtii, in baza aprobarii rectorului, platind suma

tripld a taxei de scolarizare. >

In caz de reinmatriculare, studentul incheie un contract de scolarizare nou.

In caz de reinmatriculare, studentul va primi in registrul matricol acelasi numar, sub care
a fost inregistrat la prima inscriere.

Dupa a treia exmatriculare, studentul nu poate fi readmis la universitate.

In cazul in care studentul reinmatriculat nu promoveaza una din discipline, reinscrierea la
disciplina respectiva presupune plata unei taxe calculatd astfel incat creditele disciplinei
respective si fie proportionale cu taxa de studii.’

Taxele de studii majorate mentionate mai sus nu se aplicad in cazul studentilor
inmatriculati pe locurile cu taxa ale specializarilor cu autofinantare.*

Studentii reinmatriculati pot semna contractul de scolarizare si contractul de studii pentru
anul universitar respectiv numai in cazul in care achita taxa pe primul semestru al acelui
an universitar.’

28.§ Calcularea mediei de studii. Indicele de credit.

1.

2.

Cantitatea de munca depusd de student este exprimat prin numarul de credite acumulate
in semestrul respectiv.

Calitatea activitdtii de studiu este exprimata de media ponderatd a notelor obtinute,
ponderile fiind numarul de credite acordat fiecarei discipline.

Media se calculeaza pe semestru, pe an, pe toata durata de studii, respectiv pe o parte din
perioada de studii. Sub conceptul de medie intelegem valoarea mediei ponderate a
notelor si a creditelor aferente disciplinelor realizate/reportate in perioada considerata:

M= Z (credit X nota)/ Ztotalul de credite acumulate in perioada data
La acordarea bursei, in calculul mediei se vor include rezultatele disciplinelor obligatorii

si optionale inscrise (sau reportate) in semestrul anterior. Daca studentul a intrunit intr-un
semestru mai multe credite, decat cele necesare pentru acordarea bursei, el poate alege

! Pentru studentii reinmatriculati Incepand cu anul universitar 2009/2010, cuantumul taxei de scolarizare este
echivalentul in RON al sumei de 500 euro/an universitar (conform deciziei Senatului nr. 456/2009.07.31.).

? Pentru studentii reinmatriculati pentru a doua oara incepand cu anul universitar 2009/2010 cuantumul taxei
anuale de scolarizare este echivalentul in RON al sumei de 700 euro/an universitar (conform deciziei Senatului
nr. 456/2009.07.31.).

? Conform deciziei Senatului nr. 456/2009.07.31.
* Conform deciziei Senatului nr. 456/2009.07.31.
> Conform deciziei Senatului nr. 456/2009.07.31.
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disciplinele care vor fi incluse in calcului mediei de bursa. O nota inclusa in calcul nu
poate fi luatd in considerare si cu altd ocazie. Rezultatele disciplinelor recunoscute
conform 25.1 § nu pot fi incluse in calculul mediei de bursa, ci doar rezultatele obtinute
si recunoscute conform 19.6 §.

Conform Regulamentului de Admitere, stabilirea dreptului la un loc fara taxa se face
conform ierarhiei stabilite in baza rezultatelor de studii obtinute in anul universitar
precedent, incepand din semestrul II. Criteriul de stabilire a ierarhiei este indicele de
credit, care serveste ca unitate de masurd pentru evaluarea cantitativd si calitativa a
muncii depuse. La stabilirea indicelui de credit se iau considerare rezultatele disciplinelor
obligatorii si optionale, realizate sau reportate in cele doud semestre premergatoare,
conform urmatoarei formule:

I= 3 (Ca X M)/ Max{Z Cy,(C1+ Cs)}

n n

unde C, reprezinta creditele intrunite intr-un an universitar la o disciplina, M, nota
primitd, iar C;, C, totalul numarului de credite la disciplinele obligatorii si optionale,
stabilite in planul model de invatamant pe cele doud semestre ale unui an universitar.
Dacd un student a intrunit intr-un semestru un numdr mai mare de C, la disciplinele
obligatorii si optionale, el poate alege notele si creditele disciplinelor care vor fi incluse
in calculul indicelui de credit. Rezultatele incluse in calcul intr-un an precedent, nu mai
pot fi folosite la stabilirea indicelui de credit.

Rezultatele disciplinelor recunoscute vor fi incluse in media ponderatd calculatd pe
perioada totald sau partiala de studii, respectiv in indicele de credit.

In urma ordinii stabilite in functie de indicele de credit, numarul studentilor din cadrul
unei promotii, inmatriculati pe locuri fara taxa nu poate depasi cifra de scolarizare fara
taxd anuntatd pentru admitere. Conditia ocupadrii unui loc fard taxa este obtinerea unui
indice de credit anual care sa depdseasca pragul stabilit pentru fiecare program de studiu
in parte. Pragul indicelui de credit este stabilit anual de catre Senatul univeristatii, pentru
fiecare program de studiu sau grup de specializari, acesta fiind valabil pentru urmatorul
an universitar.°

Decanatul tine evidenta rezultatelor studiilor:
- rezultate semestriale (puncte de credit, medii) ;
- indeplinirea cerintelor necesare eliberarii adeverintei de absolvire a studiilor;
- indeplinirea cerintelor de diploma.

29.§ Prelungirea perioadei de scolaritate

1.

2.

Universitatea Sapientia asigurd studentilor posibilitatea ocuparii unui loc fara taxa pe cel
mult o perioadd normala de studii.

In situatia in care studentul nu a indeplinit obligatiile de studiu intr-o perioada normala
de studii, poate cere prelungirea scolaritatii. Cererea se aprobd de cdtre Consiliul
facultatii. Pe aceastd perioada, studentul va incheia un Contract aditional de scolarizare.
Studentul va indeplini obligatiile de studii stabilite pentru promotia in cadrul careia va
absolvi, inclusiv diferentele survenite din cauza unei eventuale modificari ale planului
de invatamant.

Inscrierea la disciplinele care trebuie realizate se face pe baza Contractului de Studii, in
semestrul in care disciplina este oferiti. In situatia in care studentul nu a realizat o
disciplina, care nu se mai predd la universitate, Consiliul facultdtii decide referitor la
modul substituirii, in baza propunerii CSC.

¢ Conform deciziei Senatului nr. 469/2007.03.16.
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Dupa perioada normald de studii, studentul va plati taxa de scolarizare, indiferent de
statutul avut anterior. Mdrimea taxei va fi in proportie cu numdrul de credite de la
disciplinele inscrise si cu taxa normala de scolarizare pe un an.

In caz de prelungire a scolarititii, studentul poate cere reinmatriculare, daci se
incadreaza in situatia reglementatid de punctele 27§.3,4. In acest caz, este obligat si
plateasca taxa dubla, respectiv tripla.

30.§ Lucrarea de licenta/diploma

1.
2.

~

10.

Studentul care urmeaza studii universitare, trebuie sa elaboreze o lucrare de diploma.

Studentul poate elabora un subiect propus de catedre, sau un subiect ales de el, si aprobat

de seful de catedra. Studentul este obligat sa dezbatd tema propusd cu profesorul

coordonator.

In competenta Consiliului facultatii intrd urmiatoarele:

a. elaborarea regulamentelor referitoare la anuntarea si perioada alegerii temelor si la
modul si termenul de predare a lucrarilor terminate;

b. reglementarea modului de evaluare a lucrarii de diploma, respectiv a posibilitatilor de
corectare si completare.

Cerintele referitoare la continutul, forma si limba lucrarii de diploma, precum si criteriile

de evaluare sunt stabilite cu aprobarea Consiliului facultdtii de cdtre sefii catedrelor in

cauza, si sunt aduse la cunostinta studentilor in timp util.

Catedrele sunt obligate sd organizeze consilierea si verificarea continud a activitatii de

elaborare a lucrarii de diploma. Sarcina de coordonator stiintific al lucrarii de licenta

poate fi indeplinita de cadrele didactice ale catedrei, sau de catre alti specialisti cu studii

adecvate. Atributia lor este coordonarea pregatirii lucrarii de licenta, conform cerintelor

impuse.

Coordonatorul stiintific evalueaza in scris si propune sau nu pentru sustinere lucrarea,

respectiv propune o nota pentru aceasta. Referatul de evaluare a coordonatorului stiintific

se ataseaza la lucrare. Dupd vizarea de catre seful de catedrd, studentul trebuie sa

primeasca o copie a aprecierii scrise de catre coordonatorul stiintific. Acest lucru intrd in

sarcina Decanatului.

Studentii vor preda lucrarea de diploma la Decanat, in doud exemplare.

Studentul, a carui lucrare nu este recomandatd pentru sustinere de catre profesorul

coordonator, nu se poate prezenta la examenul de licentd, iar lucrarea poate fi completata

doar pentru urmatoarea sesiune de licentd. Decanatul anunta studentul cu privire la acest

lucru.

In cazul unei lucriri care nu a obtinut nota de promovare, studentul poate elabora o noui

lucrare.

Elaborarea unei lucrari recomandate pentru sustinere poate conditiona obtinerea

creditelor de la disciplina pregatirea lucrarii de diploma din ultimul semestru, conform

descrierii disciplinei.

31.§ Exmatricularea

1.

Studentul trebuie exmatriculat din institutie:

a. 1n situatia descrisa la punctele 27§/3, 4;

b. 1in caz de abatere disciplinard, daca se ia o decizie disciplinard in acest sens;

c. daca studentul nu a efectuat inscrierea necesara continuarii studiilor, si nu a cerut
intreruperea acestora;

d. daca nu si-a indeplinit obligatiile de plata;

e. lasolicitarea scrisd a studentului.



IV. Finalizarea studiilor

32.§ Certificat de studii universitare

1.

Certificatul de studii universitare atesta faptul, ca studentul a indeplinit toate obligatiile
de studii si examen stabilite in planul de invatamant.

Certificatul de studii universitare este emis de Decanat, si semnat de rector, decan,
secretarul sef al facultatii si secretarul sef al universitatii.

Dupa obtinerea certificatului de studii universitare, absolventul se poate prezenta la
examenul de finalizare a studiilor, conform legilor in vigoare si a reglementdrilor emise
de Minister.

33.§ Examen de licentd (examen de finalizare a studiilor)

1.

La examenul de finalizare a studiilor poate fi admis studentul, care:

a. aobtinut certificatul de studii universitare,

b. a predat lucrarea de diplomd conform reglementdrilor, si lucrarea a fost propusa spre
sustinere de cdtre coordonatorul stiintific,

c. aindeplinit cerintele formulate in ordinul ministrului in vigoare,

d. si-a lichidat datoriile (financiare, fatd de bibliotecd sau materiale) fata de
Universitate,

e. a indeplinit toate conditiile pe care institutia organizatoare a examenului de finalizare
a studiilor i le-a impus.

Pana la obtinerea finald a acreditarii specializdrii, decanii facultatilor vor conveni cu

facultatea in cauza de la institutia organizatoare, asupra componentelor si cerintelor de

examenului licentd, cu cel putin sase luni inainte de examen.

Tematica detailata si bibliografia recomandatad pentru examenul de licenta, trebuie facute

publice cu cel putin cinci luni inainte de examen, intr-un mod care sd asigure pregatirea

studentilor.

34.§ Diploma de studii universitare

1.

In baza reusitei la examenul de licentd, universitatea organizatoare de licentd emite
studentului o diploma de studii universitare, cu specificarea calificarii si a rezultatului
obtinut la examenul de licentd. Diploma este semnatd de catre decanul facultatii
organizatoare de licentd, secretarul sef al universitatii si rector. Anexa diplomei de studii
universitare este foaia matricola, respectiv Suplimentul la diplomad, care cuprinde
rezultatele obtinute pe toata durata de studii.

Pana la obtinerea acreditarii, absolventii Universitatii Sapientia sustin examenul de
licenta la alte universitati acreditate, institutia respectiva fiind cea care emite diploma de
studii universitare. Suplimentul diplomei este eliberat de catre Universitatea Sapientia.

35.§ Suplimentul la Diploma/Diploma Supplement

1.

Conform Ordinului ministrului educatiei nr. 3714/2005, in vederea aderarii la spatiul
european de invatamant superior, incepand din anul universitar 2005/2006, absolventilor
li se elibereaza Supliment la diploma, ca si anexa la diploma.

Suplimentul la diploma este un document cu caracter obligatoriu, care contine in format
unitar informatiile referitoare la tipul, nivelul, continutul pregatirii si la statutul institutiei
de invatamant superior, respectiv locul ocupat in sistemul de invdtamant superior,
precum si rezultatele obtinute de absolvent in perioada de studii.

Suplimentul la diploma este bilingv (roman si englez), in vederea asigurdrii transparentei
Emiterea Suplimentului la diploma se face conform formatului elaborat de comisia de
experti al Consiliului Europei, si aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetarii.



V. Dispozitii finale

—_

Prezentul regulament intrd in vigoare dupa aprobarea Senatului.

Regulamentul de Studii al Universitatii Sapientia poate fi modificat de catre Senat.

3. Regulamentul de Studii se va difuza sefilor de catedrd, decanatelor, organizatiilor
studentesti din cadrul universitatii, si se depune cate un exemplar in biblioteci si in salile
de lectura.

4. Acest regulament a fost aprobat de Senatul Universitatii Sapientia in sedinta din 14. iulie

2006, si intrd in vigoare la inceputul anului universitar 2006/2007.

N

Rector,
Prof. dr. Szilagyi Pal

Cluj-Napoca, iulie, 2006.
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