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CAIET DE SARCINI
privind atribuirea contractului de dotare cu mobilier a Centrului de Studii Sfântu-Gheorghe din cadrul Universitatății “Sapientia”, Facultatea de Științe Tehnice și Umaniste Târgu-Mureș, situat în localitatea Sfântu-Gheorghe (jud. Covasna), str. Ciucului, nr. 50

Nr. 106 / 02.02.2015.
CAIET DE SARCINI
privind atribuirea contractului de dotare cu mobilier a Centrului de Studii Sfântu-Gheorghe din cadrul Universitatății “Sapientia”, Facultatea de Științe Tehnice și Umaniste Târgu-Mureș, situat în localitatea Sfântu-Gheorghe (jud. Covasna), str. Ciucului, nr. 50


Prezentul caiet de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertelor, şi conţine ansamblul cerinţelor minimale pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică şi financiară privind obiectul licitaţiei.

SECŢIUNEA I.
I. OBIECTUL LICITAŢIEI:


Dotarea cu mobilier a spaţiilor de învăţământ superior şi de cercetare din Centrul de Studii Sfântu-Gheorghe situat în localitatea Sfântu-Gheorghe, str. Ciucului, nr. 50, aparținătoare Universității „Sapientia”, Facultatea de Științe Tehnice și Umaniste Târgu-Mureș (programele de studii Agricultură și Silvicultură).
II. OBLIGAŢIILE OFERTANTULUI:

Obligatoriu prezentarea ofertei va fi însoţită de condiţiile de livrare, de plată şi de garanţie.


Ofertantul poate adăuga şi precizările suplimentare, pe care le consideră argumente importante în favoarea ofertei sale. Aceste adăugări se vor face imediat după cerinţele şi precizările solicitate, în aceeaşi ordine a elementelor.

III. RECEPŢIA OBIECTULUI CONTRACTULUI
Recepţia calitativă şi cantitativă se va semna în prezenţa unui delegat autorizat de beneficiar la sediul instituţiei (Centrul de Studii Sfântu Gheorghe), în conformitate cu legislaţia în vigoare.

IV. PREŢ ŞI TARIFE
Contravaloarea  produselor şi / sau serviciilor se va plăti numai în lei (RON).
Odată stabilit tariful nu se acceptă actualizarea preţului pe toată durata derulării contractului. 

Plata se va face cu ordin de plată. Nu se va acorda avans.

SECŢIUNEA II

FIŞA DE DATE
A. INTRODUCERE
A.1. Denumirea contractantului:
Persoana juridică: Universitatea “Sapientia” din Cluj Napoca, Facultatea de Științe Tehnice și Umaniste Târgu-Mureș
Adresa: 547367 com. Corunca nr. 1/C
Tel: 0040-(0)365-403 031, 0040-(0)265- 208170, 
Fax: 0040-(0)265-206211
E-mail: office@ms.sapientia.ro
Site web: www.ms.sapientia.ro
 Persoanele responsabile:
- prof. dr. ing. Szekely Iuliu - prorector,

- șef. de lucrări dr. ing. Kelemen András - decan,

- ing. Balazs Mihaly - director economic
Persoanele de contact:
- prof. dr. ing. Szekely Iuliu, tel. 0721 446550

- șef. de lucrări dr. ing. Nyárádi Imre-István tel. 0744 860094

A.2.1. Obiectul contractului:


Dotarea cu mobilier a spaţiilor de învăţământ superior şi de cercetare din Centrul de Studii Sfântu-Gheorghe, situat în localitatea Sfântu-Gheorghe – jud. Covasna, str. Ciucului, nr. 50, aparținătoare Universității „Sapientia”, Facultatea de Științe Tehnice și Umaniste Târgu-Mureș (programele de studii Agricultură și Silvicultură).
A.2.2. Procedura aplicată: licitaţie deschisă cu cerere de ofertă
B. ELABORAREA OFERTEI
B.1. Costul elaborării şi prezentării ofertei
Ofertantul va suporta toate costurile asociate elaborării şi prezentării ofertei sale precum şi a documentaţiilor care o însoţesc.

B.2. Redactare a ofertei
Ofertele sunt acceptate în limba română. 

Oferta de preţ se va întocmi conform fişelor tehnice / schițelor anexate (Anexa 1.- Fişe tehnice - descrirea elementelor componente ale mobilierului; Anexa 2 – Fişe tehnice - descrierea dimensională a mobilierului, Loturile 1 şi 2; Anexa 3 – centralizator de ofertă; schiţe de mobilier particularizat).
Data de predare a mobilierului montat: 27 aprilie 2015.
B.3. Perioada de valabilitate a ofertei: 90 de zile de la depunere.
B.4. Documentele ofertei propriu-zise:
- propunerea economico-financiară pe loturi

- oferta propriu-zisă

B.5. Proiectul de contract:
B.5.1. Ofertantul va elabora proiectul de contract astfel încât acesta să respecte în totalitate cerinţele prevăzute în Caietul de sarcini.

B.6. Propunerea economico-financiară
B.6.1. Propunerea economico-financiară va conţine toate elementele privind modalitatea de plată, condiţiile de plată şi eventualele condiţionări suplimentare.

B.6.2. Nu se acceptă majorarea preţului pe toată durata derulării contractului.

B.6.3. Condiţii de plată:


a) Nu se accepta plăţi în avans;


b) Plata se va efectua pe baza procesului verbal de predare-primire a echipamentelor contractate;


c) În urmarea unor livrări în tranşe furnizorul are dreptul la facturare parţială.

B.7. Oferta propriu-zisă
B.7.1. Ofertantul trebuie să facă dovada depunerii sumei de 8.000 RON în contul beneficiarului, suma constituită ca şi garanţie de participare, care este necesară pentru a proteja beneficiarul faţă de riscul unui eventual comportament necorespunzător al ofertantului. Garanţia de participare se va depune în contul beneficiarului: Universitatea Sapientia, CUI RO14645945, Corunca, Sos.Sighisoarei nr. 1/C, OTP Bank Tîrgu Mureș, IBAN: RO46 OTPV 3200 0007 3814 RO04. Pe ordinul de plată se va specifica: „constituire garanţie de participare achiziţie conf. CS 106/2015” . Documentul care atestă depunerea sumei se va anexa documentaţiei de concurs. Ofertele care nu sunt însoţite de dovada constituirii garanţiei de participare vor fi respinse şi returnate nedeschise. 
Garanţia de participare se va returna ofertantului câştigător după semnarea contractului de antrepriză, dar nu mai târziu de 60 de zile după anunţarea ofertei câştigătoare. În cazul în care, din motive care nu ţin de beneficiar, câştigătorul refuză semnarea contractului de antrepriză, acesta îşi pierde dreptul de a revendica garanţia de participare. 
În cazul ofertanţilor ale căror oferte au fost declarate necâştigătoare, restituirea garanţiei de participare se va face pe baza unei cereri scrise de către ofertant cu precizarea denumirii ofertantului, codului unic de înregistrare fiscală (CUI), al adresei şi a datelor bancare, în termen de 3 (trei) zile lucrătoare de la data înregistrării cererii.
B.7.2. Oferta de preţ de bază trebuie întocmită conform celor descrise în anexele cuprinzând fişele tehnice ale mobilerului solicitat. Totodată este obligatorie şi completarea fişierului excel (Anexa 3). Oferta de preţ trebuie să cuprindă atât contravaloarea transportului la faţa locului, cât şi contravaloarea punerii în funcţiune/montării. Oferta de preţ va trebui întocmită sub forma unui deviz sintetic, într-un tabel centralizator cu grupurile de mobilier, care conţine denumirea obiectului, preţul unitar, cantitatea, preţul total fără TVA şi cu TVA. Această oferta va purta denumirea de ”oferta de bază”.

Dacă ofertantul consideră că poate oferi soluție tehnico-economică mai avantajoasă față de cele solicitate în anexele prezentului caiet de sarcini, poate prezenta o singură ofertă alternativă (doar o ofertă pentru oricare poziție), cu explicațiile / detaliile aferente. Această oferta va purta denumirea de ”oferta alternativă”.
B.7.3. Oferta de preţ va trebui să cuprindă şi o listă de lucrări de referinţă sub formă de catalog sau electronic (fotografii pe suport CD sau DVD). În procesul de evaluare al ofertelor va constitui avantaj prezentarea unor referinţe provenind din sectorul educaţional/instituţii de învăţământ. Comisia de evaluare a ofertelor are dreptul de a cere prezentarea unor piese model pentru mobilierul ofertat, ce urmează a fi montate în clădirea de învăţământ-cercetare.
B.7.4. Odată cu propunerea tehnică şi în baza scrisorii de înaintare, se vor depune spre inspecţie vizuală şi testare următoarele mostre de materiale:

· Mostră de cadru metalic - suport lateral cu reglaj la pardoseala pe înălţime – vezi specificaţii detaliate Anexa nr.1;
· Mostră de picior lateral, care intră în alcătuirea meselor de laborator pentru aplicaţii IT - vezi specificaţii detaliate Anexa nr. 1;
· Mostră de blat răşini fenolice tip Trespa TopLab – grosime 16 mm – dimensiuni minime 100/100 mm;
· Mostră blat uzual dublu melaminat + cant aplicat PP de 2 mm grosime – dimensiuni 150/150 mm – cant aplicat cu ajutorul unui adeziv poliuretanic;
· Mostră de material de construcţie pentru mesele de preparare, mobilier depozitare – măşti de chiuvetă, panou melaminat hidrofugat – dimensiuni 150/150 mm;
B.7.5. Oferta va cuprinde o declaraţie referitoare la îndeplinirea termenului de montare/punere în funcţiune menţionate la capitolul B.2 (27 aprilie 2015).
B.7.6. Oferta va cuprinde o declaraţie din care să reiasă dacă culorile ofertate şi eventualele culori cerute de beneficiar pot cauza diferenţă de preţ, şi dacă da, această diferenţă se va exprima în procente.
B.7.7. Ofertantul va declara marca şi ţara de provenienţă a feroneriei utilizate. La cererea beneficiarului, ofertantul are obligaţia de a prezenta piese model din gama de feronerie.

B.7.8. Ofertele se pot da numai integral pe un lot complet de mobilier sau pe toate loturile. În cazul omiterii unei poziţii dintr-un lot, oferta pentru respectivul lot este respinsă de la început. 
B.7.9. 
În legătură cu cererea de ofertă ofertantul poate cere în scris informaţii de la adresa mai sus menţionată, şi răspunsul îl va primi prin e-mail, poştă, sau fax. Data limită de primire a solicitărilor de clarificări: 18 februarie 2015.
B.7.10. Alte condiţii:

a. Ofertanţii se pot constitui în consorţii, dar beneficiarul va încheia contract de antrepriză numai cu o singură persoană juridică din consorțiu.

b. Ofertele se întocmesc în RON şi vor fi valabile 90 de zile, indiferent de cursul EUR / RON.

c. Data depunerii ofertelor este 23 februarie 2015 ora 11.00. Ofertele se depun în 2 exemplare (oferta printată şi pe un CD/DVD), într-un plic închis, personal la sediul instituţiei, sau prin poştă la adresa Universitatea „Sapientia”, Facultatea de Ştiinţe Tehnice şi Umaniste din Tg. Mureş, 547367 Corunca, Sos.Sighisoarei nr.1/C, jud. Mureș. Pe plic trebuie menţionat: „Oferte de preţ pentru utilarea cu mobilier a Centrului de Studii Sfântu-Gheorghe, situat în localitatea Sfântu-Gheorghe (jud. Covasna), str. Ciucului, nr. 50”

d. Caietul de sarcini este gratuit. Este un document neconfidenţial, se poate multiplica prin orice mijloace.
e. Contractantul pune la dispoziţia ofertanţilor, la cerere, desenele sălilor de învăţământ (nivelele A, B, C şi D), cu cote dimensionale, pentru a facilita conceperea mobilerului şi amplasarea sa în spaţiile de învăţământ.
f. Comisia de evaluare are dreptul de a solicita clarificări, precizări şi completări la documentaţia depusă. Ofertanţii au dreptul de a depune documentele cerute de comisia de evaluare în termen de 3 zile de la data solicitării.
g. Furnizarea în oferte de date şi informaţii incorecte constituie motiv de eliminare de către contractant a ofertei respective din procedura de evaluare.
h. Comisia de evaluare va califica candidaţii în baza documentelor solicitate în prezenta documentaţie de licitaţie.
i. Ofertanţii nu au drept de contestaţie împotriva deciziei comisiei de evaluare.
j. Ofertanţii nu vor participa la lucrările comisiei de evaluare, în afara şedinţei de deschidere a ofertelor.
k. Ofertele depuse nu se restituie ofertanţilor.
l. Universitatea îşi rezervă dreptul de a retrage parţial sau integral licitaţia publicată sau de a modifica caietul de sarcini (inclusiv cantitatea solicitată la anumite repere) dacă este în interesul ei. Pentru aceasta nu datorează nici o explicaţie.
m. Culorile se vor alege după atribuire din mostrarele / paletarele de culori puse la dispoziţie de către ofertantul câştigător. 
B.8. Garanţii

B.8.1. Termenul de garanţie pentru obiectul licitaţiei este de min. 2 ani, excepţie fiind cazurile când este specificat altfel în descrierea poziţiei din caietul de sarcini.

B.9. Recepţia
B.9.1. Recepţia se va face la sediul Centrului de studiu din Sfântu Gheorghe al beneficiarului în prezenţa unui delegat autorizat de către beneficiar.

B.9.2. În funcţie de datele prezentate de delegat, beneficiarul are dreptul să respingă, iar ofertantul are dreptul de a înlocui sau remedia neregulile care apar, într-un termen de max. 7 zile.

B.9.3. Având în vedere situaţia specifică a achiziţiei, termenul limită de livrare şi instalare a mobilerului este 27 aprilie 2015. În cazul unor întârzieri furnizorul va plăti beneficiarului penalități de 1%/zi calendaristică din valoarea mobilierului contractat și nelivrat la termen, cu excepţia situaţiei în care livrarea este întârziată la cererea beneficiarului.
B.10. Documente care însoţesc oferta
	Scrisoare de înaintare a ofertei
	Original

	Certificat de înregistrare fiscală 
	Copie insoţită de mențiunea conform cu originalul

	Certificate constatatoare privind indeplinirea obligatiilor exigibile de plata a impozitelor si taxelor de stat, inclusiv cele locale pentru sediul central - la data de 30.12.2014:

Persoane juridice române

	Cerinţă obligatorie: 
1) Certficat privind plata obligatiilor la bugetul de stat si a contributiilor la asigurarile sociale; asigurarile sociale de stat, somaj, asigurari de sanatate – original sau copie legalizata 
2) Certificat privind plata impozitelor si taxelor locale –  original sau copie legalizata
3) 3) Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului – original sau copie legalizata 
4) Certificat de inmatriculare emis de Oficiul Registrului Comertului – copie insoţită de mențiunea conform cu originalul

	Persoane juridice din străinătate


	Cerinţă obligatorie: 

1) Certificat de inregistrare fiscală sau orice document care dovedesc o forma de înregistrare/atestare sau apartenenţă din punct de vedere profesional (Extras din banca de date a registrului societăţii) –legalizat 

2) Certificat privind îndeplinirea obligaţiilor de plată către stat emis de Administratia Financiară - legalizat

	Fişa de informatii generale 

	Original 

Se va prezenta cifra medie anuala de afaceri  în ultimii 3 ani (2011, 2012, 2013).

	Experienţă similară

	Se va face dovada încheierii a cel puţin unui contract similar a cărei valoare individuală să fie cel putin egală cu valoarea lotului la care se participă - copie conform cu originalul 

Pentru fiecare contract de experienţă similară se va ataşa recomandarea din partea beneficiarului - copie insoţită de mențiunea conform cu originalul 

	Informatii privind standarde de asigurare a calităţii – opțional


	Se vor prezenta documente emise de organisme acreditate care confirmă certificarea sistemului calităţii propriu – ISO 9001 (distribuitor) si Autorizare pentru livrarea produselor insotită de documente emise de organisme acreditate care confirmă certificarea sistemului calităţii al producătorului – ISO 9001 - copie insoţită de mențiunea conform cu originalul .

Alte standarde din domeniu implementate - copie insoţită de mentiunea conform cu originalul.


C. PREZENTAREA OFERTEI
C.1. Data limită şi modalitatea de depunere a ofertei
Termenul de depunere a ofertelor: 23 februarie 2015 până la ora 11, personal sau prin poştă (vezi pct. B.7.10. / c). 

C.2. Oferte întârziate nu se acceptă
C.3. Oferte alternative: se acceptă o singură ofertă alternativă pentru fiecare piesă de mobilier (vezi. B.7.2.).
D. EVALUAREA OFERTELOR
D.1. Examinarea ofertelor 


Ofertele vor fi examinate de Comisia de evaluare numită prin decizie pentru această licitaţie.
D.2. Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului 
· Preţ
· Calitatea elaborarii propunerii tehnice, care va trebui să conţină argumentele minim solicitate de către beneficiar, alături de orice alte înscrisuri relevante pentru respectivul lot de mobilier (broşuri originale de la producători, file de catalog, rapoarte de încercare şi certificate de conformitate emise de instituţii/laboratoare independente). Calitatea şi fiabilitatea elementelor care intră în construcţia mobilierului (feronerie, suprafeţe de lucru, accesorii) reiese din numele producătorilor aleşi şi de prospectele ataşate.

· Lucrări de referinţă

· Condiţii de garanţie
· Termenul de execuţie/montare.
E. Anexe
1. Anexa nr. 1 – Fişe tehnice – Descrierea elementelor componente ale mobilierului 
2. Anexa nr. 2 – Fişe tehnice – Descrierea mobilierului necesar pe loturi

3. Anexa nr. 3 – Fişier excel – Centralizator ofertă de preţ

Universitatea „Sapientia” din Cluj Napoca este o instituţie de învăţământ particulară, acreditată, prin urmare licitaţia în cauză nu se supune reglementărilor în vigoare privind achiziţiile publice, fiind de natură privată. Beneficiarul îşi rezervă dreptul de a respinge sau a accepta oricare dintre ofertele înaintate, de a înceta oricând procedura de licitaţie sau de a respinge toate ofertele primite, fără a-şi asuma orice răspundere materială sau morală în raport cu ofertanţii.

Verificat şi aprobat,

  



Întocmit, 

Prorector,



Decan,



Director economic,

prof. dr. ing. Szekely Iuliu
     șef. de luc. dr. ing. Kelemen András    
ing. Balazs Mihaly

Universitatea « Sapientia » din Cluj-Napoca


Facultatea de Ştiinţe Tehnice şi Umaniste Târgu-Mureş


RO-547367 Corunca, nr.1/C 


Tel./Fax: +40-365-403 031, +40-265-208170, +40-265-206 211


E-mail: office@ms.sapientia.ro 


www.ms.sapientia.ro
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