
CAIET DE SARCINI

Privind furnizarea serviciilor de catering pentru Universitatea Sapientia - punct de lucru Corunca

Nr. 140/18.02.2015.

CAIET DE SARCINI

I. OBIECTUL LICITAŢIEI :

Meniul zilei în sistem catering în sala de mese a Universităţii Sapientia, Facultatea de Ştiinţe Tehnice şi Umaniste din Tîrgu Mureş.


I.1. Beneficiar

Persoana juridică: Universitatea Sapientia din Cluj-Napoca – Punct de lucru Corunca

Adresa: 547367 com. Corunca nr. 1/C
Cod fiscal: RO14645945. 

Cont bancar: RO46OTPV320000073814RO04 deschis la OTP Bank Tg. Mureş

Tel: 0040-(0)365-403 031, 0040-(0)265- 208170, Fax: 0040-(0)265-206211

E-mail: licitatie@ms.sapientia.ro

Persoanele responsabile: dr. ing. Kelemen András - decan, ing. Balázs Mihály- director economic

Persoana de contact: ing. András Annamária, tel : 0756605170, e-mail: andrasannamaria@ms.sapientia.ro
I.2. Descrierea situaţiei existente:

 Facultatea de Ştiinţe Tehnice şi Umaniste din Tîrgu Mureş dispune de o sală de mese de cca. 100 locuri, amenajată în subsolul clădirii principale, precum şi de încăperile auxiliare necesare funcţionării în regim de autoservire pentru alimente furnizate în regim de catering. Sala de mese este echipată cu linie de autoservire, tacâmuri pt. cca 80 persoane, mese şi scaune.

În prezent sala de mese deserveşte personalul facultăţii, precum şi studenţii care doresc luarea mesei de prânz în zilele lucrătoare, între orele 11-16.

II.  SCOPUL LICITAŢIEI 

Scopul este asigurarea în continuare a serviciilor descrise la punctul I.2,  precum şi asigurarea mesei în regim de catering în aceeaşi sală de mese pentru studenţii cazaţi în căminul studenţesc nou construit, cu 240 de locuri.

Dorim asigurarea regulată a mesei de prânz în zilele lucrătoare atât pentru abonaţi cât şi pentru clienţi ocazionali, precum şi asigurarea oricărei mese (mic dejun, prânz, cină) în orice zi a săptămânii  (luni-duminică) pe bază de comandă.

Între orele 11-16, chiar şi înainte de închidere, furnizorul de servicii va asigura cel puţin un fel de mâncare caldă.

Pentru persoanele care nu au posibilitatea de a lua masa între orele 11 şi 16, se va asigura meniul dorit în ambalaje de unică folosinţă sau reutilizabile – după caz.
III. 
PROCEDURA APLICATĂ: 

Procedura de licitaţie este licitaţie deschisă cu cerere de ofertă.


Costul elaborării şi prezentării ofertei

Ofertantul va suporta toate costurile asociate elaborării şi prezentării ofertei sale precum şi a documentaţiilor care o însoţesc.


Limba de redactare a ofertei

Ofertele sunt acceptate în limba română, opţional în engleză sau maghiară.

Perioada de valabilitate a ofertei: min. 90 de zile de la depunere.


IV. 
DOCUMENTELE OFERTEI

Ofertantul trebuie să depună următoarele documente pentru licitaţie:

Scrisoare de înaintarea a ofertei

Autorizaţia sanitară şi de funcţionare (copii).

Certificat de înregistrare fiscală (copie).

Dovadă privind managementul calităţii din domeniu (copie).

Certificat privind plata obligaţiilor la bugetul de stat si a contribuţiilor la asigurările sociale; asigurările sociale de stat, şomaj, asigurări de sănătate –  original sau copie însoţită de menţiunea “conform cu originalul”.
Certificat privind plata impozitelor si taxelor locale - original sau copie însoţită de menţiunea “conform cu originalul”.
Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului – original sau copie însoţită de menţiunea “conform cu originalul”.
Oferta propriu-zisă care să conţină şi propunerea economico-financiară
Lista condiţiilor nenegociabile, impuse de ofertant  referitoare la contractul care se va încheia între beneficiar şi furnizor (opţional, dacă există).

Lista de referinţe, cu precizarea persoanelor de contact.


Proiectul de contract:

Proiectul de contract privind serviciile de catering va fi pus la dispoziţie de către beneficiar numai primilor trei clasaţi în urma licitaţiei. Ofertantul poate să facă observaţii referitoare la proiectul de contract.


Propunerea financiară

Propunerea financiară se va depune sub formă tabelară prin completarea tabelului „MeniurileOferite” conform instrucţiunilor din tabel, la care se vor adăuga următoarele informaţii:

a) Preţul unui meniu complet format din: felul 1, felul 2, salată/muratură, pâine, fructe – toate la alegere. Deserturile se plătesc separat.
b) Preţul unui meniu  vegetarian, similar având componenţa de la punctul a). 

c) Preţul unui meniu  având componenţa de la punctul a), pe bază de abonament.

d) Preţul unui meniu  având componenţa de la punctul b), pe bază de abonament.

Preţurile oferite trebuie să fie de tip „ cu amănuntul”, adică trebuie să conţină contravaloarea tuturor cheltuielilor înglobate în meniu de genul: materiile prime, manoperă, transport, servicii, taxe, etc. Eventualele condiţionări suplimentare - dacă există – se vor specifica separat.
Oferta poate să conţină preţuri unitare diferenţiate funcţie de cantitatea medie anuală preconizată.

Oferta trebuie să conţină propunerea ofertantului referitoare la modul de actualizare, renegociere a preţului serviciilor şi produselor furnizate.


            Alte elemente ale ofertei

Felurile de mâncare pot fi achiziţionate fiecare separat, până la epuizarea cantităţii furnizate în ziua respectivă.
La ora 11 furnizorul asigură cel puţin două alternative pentru felul 1, patru pentru felul 2 şi două pentru salate/murături. Una din fiecare  trebuie să fie de tip vegetarian.

Cel puţin în fiecare a doua zi  se va asigura şi pâine fără chimicale de tip „pâinea bunicii” sau similar.
Ofertantul va asigura toate condiţiile igienico – sanitare de funţionare prescrise de norme şi / sau legi din domeniu în toate încăperile cantinei, precum şi spălarea vaselor, veselei, chiuvetelor, meselor, etc.

Oferta trebuie să conţină descrierea meniului complet lunar, precizând următoarele:

- Cantitatea de materie încorporată într-o anumită marfă conform standardelor aferente. Aceste cantităţi trebuie să fie verificabile prin intermediul unui cântar pus la dispoziţia clienţilor.
- Specificarea surselor principale de aprovizionare a materiilor prime şi auxiliare.

- Descrierea modalităţii de transport.

- Specificarea procedurii de servire propuse.

- Descrierea proprietăţilor nutritive, gustative.

- Descrierea proprietăţilor meniului propus, specifice unei alimentaţii sănătoase.

- Specificarea metodei de menţinere a proprietăţilor alimentelor servite pe durata întregii perioade de servire (temperatura, fermitatea structotexturală, caracteristici organoleptice).

- Termenul de valabilitate propus al ofertei.

V. PREZENTAREA OFERTEI


Data limită şi modalitatea de depunere a ofertei

Termenul de depunere a ofertelor: 09.03.2015. până la ora 11 personal, prin e-mail, poştă sau fax.


Oferte întârziate nu se acceptă.

VI. EVALUAREA OFERTELOR


Examinarea ofertelor şi criteriul aplicat pentru atribuirea contractului


Ofertele vor fi examinate de comisia de evaluare numită prin decizie pentru această licitaţie. Ofertele vor fi analizate din mai multe puncte de vedere, şi se va alege oferta considerată cea mai avantajoasă din punctul de vedere al preţului, calităţii produsului oferit, şi ale altor criterii (referinţe - dacă există, nivelul de calificare a personalului, sursele de aprovizionare, etc.)

VII.
ALTE CONDIŢII

Caietul de sarcini este gratuit. Este un document neconfidenţial, se poate multiplica prin orice mijloace. 

Solicitantul îşi rezervă dreptul de a retrage parţial sau integral licitaţia publicată sau de a modifica caietul de sarcini. Pentru aceasta nu datorează nici o explicaţie. Prezentul caiet de sarcini nu prezintă obligaţia de a finaliza achiziţionarea produselor şi serviciilor oferite, şi nici nu se supune regulilor de achiziţie publică.

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertelor, şi conţine ansamblul cerinţelor minimale pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică şi financiară privind obiectul licitaţiei.


Ofertantul poate adăuga şi precizări suplimentare, pe care le consideră argumente importante în favoarea ofertei sale. Aceste adăugări se vor face imediat după cerinţele şi precizările solicitate, în aceeaşi ordine a elementelor.


În interesul examinării, comparării şi aprecierii ofertelor solicitantul poate cere informaţii suplimentare. Informaţiile, respectiv precizările pot fi cerute şi trimise prin e-mail, poştă sau fax, răspunsul fiind dat prin aceleaşi mijloace.

     Decan, 






  Director economic, 
  dr. ing. KelemenAndrás





   ing. Balázs Mihály    
Universitatea Sapientia


Facultatea de Ştiinţe Tehnice şi Umaniste


Tîrgu Mureş


RO-547367 Corunca,  nr.1/C , jud. Mureş


Tel./Fax: +40-365-403 031, -208170,-206 211


E-mail: licitatie@ms.sapientia.ro 













